KNIZNICNY AVYPOZICNY PORIADOK
KNIZICE KYSUCKEHO MUZEA

V zmysle § 16 ods. 10 zakona ¢. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a 0 zmene a doplneni zakona
¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a 0 galériach a 0 ochrane predmetov kultirnej hodnoty
a 0 zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢ 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v zneni zakona ¢. 38/2014 Z. z. (d’alej len ,,zakon o kniZniciach*)
a Vv silade so Stattitom zo dia 01.03.2023 vydavam tento KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok
KniZnice Kysuckého miizea.

Cast' 1
Vseobecneé ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Kniznica Kysuckého muzea (d’alej len ,kniznica®) je organizaénym tutvarom Kysuckého
muzea, Moyzesova 50, Cadca (d’alej len ,,mizeum®). KniZnica je povinna v zmysle § 16 ods.
10 zékona o knizniciach vypracovat a umiestnit’ na verejne pristupnom mieste Knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok a v sulade s nim poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby.

2. Knizni¢ny a vypozicny poriadok upravuje vzdjomné vztahy kniznice a jej pouzivatel'ov.

Cast' I1
Kniznicny poriadok

Clanok 2
Poslanie a ulohy kniZnice

1. KniZznica je odbornym, Studijnym, informaénym a Ccitatel'skym centrom najméd pre
zamestnancov Kysuckého muzea, ale aj pre badatel'ov z inych kulturnych, resp. vedecko-
vzdelavacich institacii, Studentov a zaujemcov z odbornej verejnosti (d’alej len
»pouzivatelia®).

2. KniZnica poskytovanim kniZni¢no-informaénych sluzieb z vlastného kniZni¢ného fondu
a spristupfiovanim vonkajsich informacnych zdrojov
a) sluzi na informacéné a dokumentacné zabezpecenie vzdelavacich potrieb pouzivatelov,

b) napomaha rozvijat’ kulturne, informacné, vedecko-vyskumné a vzdelavacie potreby,
¢) podporuje celozivotné vzdeldvanie a duchovny rast.

3. KnizZnica v rdmci zabezpe€ovania d’alSich tiloh

a) dopliia, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochraiiuje a spristupiiuje $pecializovany

knizni¢ny fond,

b) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pouzivatelom kniznice a zabezpecuje vSetkym

pouzivatel'om rovnaky pristup k ich vyuZivaniu,

¢) vedie zakladni odbornt evidenciu dokumentov a pomocnt odbornu evidenciu periodik,



d) vedie evidenciu pouzivatel'ov kniZnice a evidenciu absencnych vypoziciek a prezen¢nych
vypoziciek,
e) spolupracuje s kultirnymi a inymi odbornymi institiciami.

Clanok 3
KniZni¢ny fond

Kniznica doplia, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochrafiuje a spristupiiuje
Specializovany knizni¢ny fond so zameranim najmi na vedecko-vyskumné a vzdelavacie
potreby svojich pouZzivatel'ov.

Knizni¢ny fond tvori

a) primarny fond: knihy, zborniky, periodikd (noviny, ¢asopisy), Specidlne regionélne tlace,
cast’ fondu z 0sobnej kniznice MUDr. Ivana Hélka a knihy PhDr. Petra Marakyho.

b) sekundarny fond: prirastkové zoznamy, zoznamy ubytkov, online katalog, kroniky muzea,
bibliografie.

Knizni¢ny fond je majetkom Zilinského samospravneho kraja. Kazdy pouzivatel’ je povinny
chranit’ ho a nesmie ho poskodzovat.

Clanok 4
Knizniéno-informacné sluzby

KniZni¢no-informacéné sluzby ako sucast’ zabezpe€enia prava na informécie su sluzbou vo
verejnom zaujme.

Knizni¢no-informacné sluzby sa poskytuju v priestoroch kniznice alebo prostrednictvom
internetu.

KniZnica poskytuje pouzZivatel'om zakladné knizni¢no-informacné sluzby

a) vypozicky knizni¢nych dokumentov v kniznici (prezenéné vypozicky) a vypoZzicky
knizniénych dokumentov mimo priestorov kniznice (absen¢né vypozicky — len pre
zamestnancov muzea),

b) ustne faktografické a bibliografické informacie,

c¢) konzulta¢né sluzby

Specialne knizni¢no-informaéné sluzby

d) medziknizni¢na vypozi¢na sluzba — sluzba je poskytovana vyhradne zamestnancom muzea,
e) reprografické sluzby, skenovanie z dokumentov.

Vypozi€iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom v sulade s § 488
Obcianskeho zékonnika.

KniZni¢no-informacéné sluzby podl'a pism. a) az ¢) poskytuje kniznica bezplatne.

Za kniZni¢no-informacné sluzby podla pism. e) je kniZnica oprdvnend pozadovat od
pouzivatel'a primerant uhradu vynaloZenych finan¢nych nakladov podl'a aktualneho cennika.
Cennik sluZieb je uvedeny v prilohe Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Vypozi¢anie knizni€nych dokumentov prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby
v ramci Slovenskej republiky poskytuje kniZnica bezplatne. Ak pouZivatel’ poZaduje kniZnicny
dokument, ktory nie je vo fonde kniZnice, mdze poziadat’ o sprostredkovanie medzikniZnicnej
vypozi¢nej sluzby.

Podmienky poskytovania medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby

a) poskytuje sa len zamestnancom muzea,



1.

b) pouzivatel, ktory si pozial kniznicny dokument prostrednictvom medziknizni¢nej
vypozi¢nej sluzby, je povinny dodrzat’ podmienky spristupnenia a vypozicnu lehotu ziadaného
knizni¢ného dokumentu.

Clanok 5
Pouzivatel’ kniZni¢no-informacénych sluzieb

Pouzivatel je prijemca knizni¢no-informacnych sluzieb kniznice.

2. Aktivny pouzivatel je registrovany pouzivatel’, ktory si pocas kalendarneho roka poziciava

knizni¢né dokumenty alebo vyuziva knizni¢no-informacné sluzby kniznice.

3. Fyzickéa osoba sa stdva pouzivatel'om kniznice po registracii.

Podpisanim badatel'ského listu pouzivatela sa pouzivatel zavizuje, ze bude dodrziavat
ustanovenia Knizni¢ného a vypozicného poriadku a riadit’ sa pokynmi knihovnika. Svojim
podpisom na prihlaske potvrdzuje, ze preberd hmotni zodpovednost’ za pripadné Skody
sposobené kniznici.

Pouzivatel' je povinny chranit’ majetok kniZznice, zachovavat' poriadok, Cistotu a ticho
V priestoroch kniznice. V knizZnici nie je povolené pouzivanie mobilnych telefonov.

Pouzivatel sa zavdzuje dodrziavat’ platny zakon o autorskych pravach v Slovenskej republike.
Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia Knizniéného a vypozi¢ného poriadku a ostatné
nariadenia kniznice, mdze byt doCasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat knizni¢no-
informacné sluzby kniznice. To ho nezbavuje povinnosti nahradit’ spdsobent1 Skodu v stilade
s platnymi pravnymi predpismi.
Pouzivatelovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych napojov, omamnych prostriedkov alebo
jedov, a pouzivatel'ovi, ktory budi verejné pohorSenie svojim zovnajskom alebo spravanim,
moze knihovnik odmietnut’ vstup do priestorov kniznice.
PouZivatel méa pravo podavat’ ustne a pisomné pripomienky, navrhy a staznosti na pracu
V kniZnici.
V ramci kniznice su vytvorené 3 zdkladné kategorie pouzivatel'ov

(1) zamestnanci muzea

(2) badatelia z inych kultirnych, resp. vedecko-vzdelavacich inStitacii

(3) studenti a zaujemci z odbornej verejnosti.

Clanok 6
Ochrana osobnych udajov pouZivatel’a

Kniznica je prevadzkovatel'om knizni¢ného systému podla zakona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zékona ¢. 84/2014 Z. z.
(d’alej len ,,zakon o osobnych tdajoch®).

Osobnym tdajom je podl'a § 4 zdkona o osobnych tdajoch daj, tykajaci sa konkrétnej osoby,
ktorej identitu mozZno zistit’ z osobnych udajov priamo alebo nepriamo.

V podmienkach kniZnice su to predovSetkym adresné a identifikacné tidaje pouzivatela alebo
udaje o jeho vypozickach alebo inych transakciach. Osobné udaje st spracovavané
knihovnikom manudlnym a automatizovanym sposobom.

Ugel spracovania osobnych tidajov pouzivatel'a

a) poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb pouzivatel'om;

b) vedenie presnej evidencie o vsetkych transakciach realizovanych vo vzt'ahu k pouzivatel'ovi;



¢) ochrana majetku kniznice, najma kniznicného fondu urceného k absenénému zapoziciavaniu
mimo priestorov kniznice;

d) naplnenie povinnosti vyplyvajicich zo vSeobecne zaviznych predpisov, najmé zo zdkona
0 knizniciach a zdkona o autorskom prave v zneni neskorsich predpisov.

Kniznica podla § 4 zadkona o osobnych tdajoch spracovava nasledovné osobné tudaje
pouzivatela

a) zakladné identifikacné udaje pouzivatel'a: meno, priezvisko, titul, adresu trvalého bydliska,
adresu prechodného bydliska, datum a miesto narodenia, ¢islo dokladu totoznosti a jeho
platnost’, najvyssie dosiahnuté vzdelanie, telefénne ¢islo, emailovl adresu,

Spdsob spracovania a uloZzenia osobnych udajov pouzivatel'a

a) na badatel'skych listoch

b) v pocitacovej databaze: databaza pouzivatel'ov kniznice budovana knizni¢nym systémom
obsahuje vsetky identifikacné udaje pouzivatel'a z evidencného tlaCiva, vratane sluzobnych
udajov a informdcii o vypozickéach pouzivatela.

Muzejny knihovnik je povinny

a) spracovavat’ osobné udaje vyhradne v ramci svojej pracovnej naplne a tloh, ktoré stanovil
riaditel’ muzea;

b) dbat’ na spravnost’ spracovavanych osobnych tidajov a overovat’ ich podl'a dokladov na to
urcéenych;

c) vystrihat’ sa akéhokol'vek spravania, ktoré by mohlo viest’ k neopravnenému pristupu tretej
osoby k osobnym tidajom pouzivatel'ov kniznice;

d) bezprostredne hlasit’ riaditelovi muizea kazda st'aznost’, ktora pouzivatel’ poda tstne alebo
pisomne v suvislosti s ochranou svojich osobnych udajov;

e) zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych udajoch a bezpecnostnych opatreniach aj po skonéeni
pracovného pomeru v muizeu.

Knihovnikovi nie je dovolené umoznit' nahliadnutie nepovolanym osobdm do pisomnosti
a databazy, ak obsahuju osobné udaje pouzivatel'ov.

Ak pouZivatel’ poziada o ukoncenie spracovania svojich osobnych udajov alebo uplynie lehota
2 rokov platnosti registracie pouZzivatela a nemd Ziadny zavédzok voci kniZnici, kniZnica
povazuje zmluvny vztah za ukonfeny a osobné udaje zlikviduje

a) skartdciou originalnych tlaciv; prihlasky pouzivatela v sulade s internym predpisom
0 skartacii materialov muzea;

b) vymazanim zaznamu o pouzivatel'ovi v kniZni¢nom systéme kniZnice.

Ak pouzivatel’ zisti, Ze doslo k poruseniu povinnosti zo strany kniznice, ma pravo ziadat
okamzitli napravu.

Clanok 7
Poriadok Studovne

Priestory Studovne st urcené na prezencné §tidium dokumentov umiestnenych vo fonde
kniznice.

Pri vstupe do priestorov Studovne st pouzivatelia povinni

a) na urcené miesta odloZzit’ svoje veci; za veci odloZzené na inom mieste kniZnica neruci,
kniznica takisto neruci za cenné predmety odlozené v taskach a podobne;

b) zapisat’ sa do knihy badatel'ov;

c¢) zachovavat’ ticho a riadit’ sa pokynmi knihovnika;



d) ak pouzivatel’ prinasa so sebou vlastné dokumenty (knihy, ¢asopisy, noviny a iny material),
je povinny tuto skuto¢nost’ oznamit’ knihovnikovi.

Pri odchode zo studovne st pouzivatelia povinni

a) vratit’ vSetky pouzité knizni¢né dokumenty knihovnikovi,

b) vyplnit' badatel'sky list a zoznam materidlov z knizni¢nych fondov spristupnenych na
Stadium.

Je nepripustné

a) svojvol'ne prenasat’ knihy, periodika a ostatné knizni¢né dokumenty zo Studovne do inych
priestorov muzea;

b) faj¢it’, konzumovat’ napoje a potraviny v priestoroch studovne.

Cast' 111
Vypozicny poriadok

Clanok 8
Zasady pozifiavania

Kniznica spristupfiuje a pozi¢iava (absencne) zo svojho kniznicného fondu kniznicné
dokumenty len pouzivatelom 1. kategdrie. Pouzivatelom 2. a 3. kategérie spristupiiuje
knizni¢né dokumenty len prezencne.

Pouzivatel je opravneny vyuzivat’ knizni¢no-informacné sluzby kniznice po registracii.
KniZnica pripravi a pozi¢ia pouzivatelovi ziadany knizni¢ny dokument v case, ktory je
primerany jej prevadzkovym mozZnostiam.

Prevzatie knizni¢ného dokumentu pouzivatel' potvrdzuje vlastnoru¢nym podpisom. Svojim
podpisom sa pouZzivatel zavdzuje, Ze v pripade poskodenia alebo straty nahradi vzniknuti
Skodu.

Pouzivatel’ je povinny vratit' vypozi¢any knizni¢ny dokument v takom stave, v akom si ho
prebral pri vypoZicke. PouZivatel do vypozianych kniZnicnych dokumentov nesmie robit’
ziadne zdznamy a nesmie knizni¢né dokumenty poskodzovat’ ziadnymi inymi zdsahmi. Pri
vypozicke je povinny knizniény dokument prezriet’ a zistené nedostatky ihned’ ohlasit’. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky zistené¢ nedostatky a je povinny uhradit’ ndklady na
opravu alebo zakupit’ novy dokument. Ak kniznica poZi¢iava poskodeny knizni¢ny dokument,
urobi o tom zaznam pri vypoZicke.

PouZivatel nesmie vypoZicany knizni€ny dokument poZi¢iavat’ d’alSim osobam.

Clanok 9
Vypozi¢né pravidla

PozZi¢iavanie niektorych knizni€nych dokumentov sa obmedzuje na prezencéné Studium
Vv priestoroch kniZnice. Ide najmi o tieto knizni¢né dokumenty

a) knizni¢né dokumenty zaradené do priru¢ného fondu Studovne: noviny, periodika;

b) kniznicné dokumenty osobnej kniznice Dr. Ivana Halka (vynimku udel'uje knihovnik po
schvaleni poziadavky riaditel'om muzea).

Odbornym zamestnancom muizea sa pozi¢iavaju knizni¢né dokumenty aj do priru¢nych kniznic
v ich pracovniach. Tieto fondy st tiez sicastou fondu kniznice. Zamestnanec muzea je za



knizni¢né dokumenty vo svojej priru¢nej kniznici zodpovedny a nepoziciava ich inym osobam,
ani zamestnancom. Vratenie a nova vypozicka knizni¢ného dokumentu sa uskutocni len
prostrednictvom knihovnika.

Ak si pouzivatel' vyziada na prezencné Studium knizni¢né dokumenty, ktoré ma absencne
zapoziané zamestnanec muzea, zamestnanec je povinny spristupnit’ tieto dokumenty
pouzivatel'ovi. Zamestnanec bude o tejto skuto¢nosti vopred upovedomeny knihovnikom. Po
prezen¢nom Studiu bude knizni¢ny dokument vrateny do fondu kniZznice s moznostou d’alSej
absencnej vypozicky pre zamestnanca muzea. V pripade, ze o dokument je zo strany
zamestnanca pretrvavajici zaujem, bude opdtovne evidovany ako vypozicka.

Kniznica ma pravo v odovodnenych pripadoch stanovit’ aj kratSiu vypozi¢nu lehotu, pripadne
pozadovat’ vratenie knizni¢ného dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty bez udania
dovodu.

Kniznica ma pravo regulovat’ pocet vypoziciek.

Ak je pozadovany knizni¢ny dokument vypozi€any, mdze si ho pouzivatel rezervovat.
Kniznica upovedomi pouzivatel'a o pripravenosti rezervovaného kniznicného dokumentu
elektronickou postou.

Ak sa pozadovany knizni¢ny dokument nenachddza vo fonde, kniZznica moze sprostredkovat’
pre zamestnanca muzea jeho vypozi€anie prostrednictvom medziknizni¢nej vypoZzicnej sluzby
(MVS) z inej kniznice v SR. Na schvalenie tejto sluzby je potrebné schvalenie ziadanky
riaditelom muzea.

Clanok 10
Vymahanie nevratnych vypoziciek

Pouzivatel’ je povinny vratit’ knizni¢ny dokument v stanovenej vypozic¢nej lehote.

Maximalna vypoZzi¢na lehota absen¢nej vypozicky je stanovena na 3 kalendarne mesiace, ktora
zaCina plynut diom vypozZicky v aktudlnom mesiaci. Po uplynuti vypoZi¢nej lehoty je
zamestnanec muzea povinny vypozic¢ané dokumenty vratit’ do kniznice.

Vypoziént lehotu mozno prediZit, ak o to zamestnanec muzea poziada, pred uplynutim tejto
lehoty, a to osobne alebo e-mailom adresovanym knihovnikovi.

Pouzivatel, ktory uz nie je zamestnancom muzea, je povinny vratit vSetky knizni¢né
dokumenty do kniZnice.

Ak pouzivatel' uvedie v prihlaske svoju e-mailovu adresu, kniZnica mu posiela upomienku
elektronicky.

Po bezvyslednom upominani sa pouZivatel'ovi pozastavuje poskytovanie vSetkych kniZni¢no-
informacnych sluZieb.

Clanok 11
PoSkodenie, strata a nahrada vypoZzi¢aného kniZni¢ného dokumentu

Pouzivatel’ je povinny okamzite oznamit’ stratu alebo poskodenie pozi¢aného knizni¢ného
dokumentu.

O sposobe nahrady skody rozhoduje kniznica na zaklade kritérii: odborna a finan¢na hodnota
knizni¢ného dokumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie kniznicného dokumentu, a to podla
nasledujucich priorit

a) zaobstaranie toho isté¢ho diela rovnakého alebo novsieho vydania,

b) zaobstaranie iné¢ho konkrétneho dokumentu,



¢) zabezpecenie vyhotovenia viazanej fotokodpie strateného knizni¢ného dokumentu,
d) finan¢né nahrada.

3. Pouzivatel je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré kniznici vznikli v stvislosti so stratou
knizniéného dokumentu. Nahradu musi pouzivatel’ zabezpecit' v dohodnutej lehote.

4. Pri urovani financnej nahrady kniznica vychadza nielen z pdvodnej ceny knizni¢ného
dokumentu, ale aj z hodnoty knizni¢ného dokumentu v ¢ase straty alebo poskodenia.

Cast' 1V
Zaverecne ustanovenia
Clanok 12
Uc¢innost’

1. Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku povol'uje riaditel’ miizea alebo nim povereny
muzejny knihovnik.

2. Zmeny udajov v KniZzni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonévaji jeho dodatkom.

3. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a G€¢innost’ dilom 01.03.2023.

V Cadci dfia 01.03.2023

Mgr. Helena Kotvasova Mgr. Zuzana Markechova
riaditel’ka muzejna knihovnicka



